Na podiagi 24. in 25. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov — ZVOP-1 (Uradni list RS, 86/04) in 33. Clena
Statuta Obgine Logka dolina (Uradni list RS, $t. 49/99 in 22/00) je Obcinski svet Obcine Loska dolina na
svoji__ redni seji dne 2009 sprejel

PRAVILNIK O ZAVAROVANJU OSEBNIH PODATKOV
OBCINE LOSKA DOLINA

i. SPLOSNE DOLOCBE

1. Clen
Vsebina in namen pravilnika

S tem pravilnikom se doloCajo organizacijski, tehni¢ni in logi¢no-tehni¢ni postopki in ukrepi za zavarovanje
osebnih podatkov, s katerimi upravlja Ob¢ina Loska dolina (v nadaljevanju: upravljavec osebnih podatkov).

Z navedenimi postopki in ukrepi se preprecuje:

- nepooblascen ali neregistriran dostop do prostorov, strojne in programske opreme,

- slu¢ajno ali namerno nepooblas¢eno uni¢enje podatkov, njihova sprememba ali izguba,

- nepooblad€en dostop, obdelava in posredovanje osebnih podatkov,

- nepooblasCena uporaba osebnih podatkov.

V zadevah, ki jih ne ureja ta pravilnik, se neposredno uporabljajo dolotbe Zakona o varstvu osebnih
podatkov.

2. Clen
Uporaba pravilnika

Ta pravilnik velja za zaposlene in za zunanje sodelavce upravljavca osebnih podatkov.

3. ¢len
Pomen izrazov

V tem pravilniku uporabljeni izrazi imajo naslednji pomen: :

1. Osebni podatek - katerikoli podatek, ki se nana$a na posameznika, ne glede na obliko, v kateri je izrazen

2. Obcutljivi osebni podatek - podatek o rasnem, narodnem ali narodnostnem poreklu, politicnem, verskem,
filozofskem prepri¢anju, ¢lanstvu v sindikatu, zdravstvenem stanju, spolnem Zivljenju, vpisu ali izbrisu v ali iz
kazenske evidence ali prekr8kovne evidence ter biometri¢ne znacilnosti.

3. Posameznik - je dolo¢ena ali doloéljiva fizitna oseba, na katero se nana$a osebni podatek; fizicna oseba je
dolodljiva, Ce se jo lahko neposredno ali posredno identificira, predvsem s sklicevanjem na identifikacijsko
Stevilko ali na enega ali ve¢ dejavnikov, ki so znacilni za njeno fizi¢no, fizioloSko, dusevno, ekonomsko,
kulturno ali druzbeno identiteto, pri ¢emer nacin identifikacije ne povzro¢a velikih stroSkov, nesorazmerno
velikega napora ali ne zahteva veliko Casa.;

4. Obdelava osebnih podatkov - pomeni kakr$nokoli delovanje ali niz delovanj, ki se izvaja v zvezi z osebnimi
podatki, ki so avtomatizirano obdelani ali ki so pri ro¢ni obdelavi del zbirke osebnih podatkov ali so namenjeni
vkljucitvi v zbirko osebnih podatkov, zlasti zbiranje, pridobivanje, vpis, urejanje, shranjevanje, prilagajanje al
spreminjanje, priklicanje, vpogled, uporaba, razkritie s prenosom, sporoCanje, Sirjenje ali drugo dajanje na
razpolago, razvrstitev ali povezovanje, blokiranje, anonimiziranje, izbris ali uni¢enje; obdelava je lahko ro¢na
ali avtomatizirana (sredstva obdelave).

5. Zbirka osebnih podatkov - je vsak strukturiran niz podatkov, ki vsebuje vsaj en osebni podatek, ki je
dostopen na podlagi meril, ki omogo€ajo uporabo ali zdruzevanje podatkov, ne glede na to, ali je niz
centraliziran, decentraliziran ali razpr$en na funkcionalni ali geografski podlagi; strukturiran niz podatkov je niz
podatkov, ki je organiziran na tak$en nacin, da doloci ali omogo¢i dologljivost posameznika.

6. Nosilec podatkov - so vse vrste sredstev, na katerih so shranjeni osebni podatki (listina, akt, gradivo, spis,
magnetni, opticni ali drugi racunalniSki mediji, prikazovalnik racunalnika, fotokopije, zvo¢no in slikovno
gradivo, mikrofilmi, naprave za prenos podatkov, ...)

7. Upravijavec osebnih podatkov - je fizicna ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja,
ki sama ali skupaj z drugimi dolo¢a namene in sredstva obdelave osebnih podatkov oziroma oseba, dolo¢ena
z zakonom, ki dolo¢a tudi namene in sredstva obdelave.

8. Uporabnik osebnih podatkov - je fiziCha ali pravna oseba ali druga oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki
se ji posredujejo ali razkrijejo osebni podatki.

9. Posredovanje osebnih podatkov - je posredovanije ali razkritje osebnih podatkov.

4. Clen
Katalog zbirk osebnih podatkov



V katalogu zbirk osebnih podatkov se vodi opis zbirk osebnih podatkov (26. ¢lena ZVOP-1). Katalog zbirke
osebnih podatkov se za vsako zbirko osebnih podatkov naredi najmanj 15 dni pred vzpostavitvijo zbirke
osebnih podatkov. V roku 15 dni pa se podatkiiz 1., 2., 4., 5., 6., 9., 10., 12. in 13. tocke prvega odstavka 26.
¢lena ZVOP-1 posredujejo informacijskem pooblaséencu.

Upravijavec osebnih podatkov mora skrbeti za to¢nost in azurnost kataloga zbirk osebnih podatkov in ga ob
vsaki spremembi redno dopolniti ter spremembe v roku 8 dni posredovati pristojnemu drzavnemu organu.
Vrste zbirk osebnih podatkov, ki jih vodi upravijavec, so dolocene z Internim seznamom katalogov zbirk
osebnih podatkov, ki je priloga tega pravilnika.

Zaposlene, ki obdelujejo zbirke osebnih podatkov, je potrebno seznaniti z vsebino kataloga zbirk osebnih
podatkov. Vsem ostalim pa je potrebno na njegovo zahtevo omogoditi vpogled v katalog zbirk osebnih
podatkov.

Upravljavec osebnih podatkov mora voditi in po potrebi dopolnjevati seznam zbirk osebnih podatkov iz
katerega je razvidno kdo je upravljavec posamezne zbirke osebnih podatkov in katerim osebam je zaradi
narave njihovega dela dovoljen dostop do zbirke osebnih podatkov.

Il. POOBLASCENI DELAVCI

5. ¢len
Odgovorne osebe

Za zbiranje, obdelavo, shranjevanje in posredovanje osebnih podatkov se dolo¢ajo odgovorne osebe glede
na vsebino osebnih podatkov, ki se obdelujejo, shranjujejo in posredujejo z zakonom pooblaséenim
organizacijam ter glede na naravo dela, posameznega delavca.

Zaposleni in zunaniji sodelavci, ki pri svojem delu obdelujejo in uporabljajo osebne podatke, oziroma imajo na
katerikoli nacin dostop do osebnih podatkov, morajo biti seznanjeni z ZVOP-1, s podro¢no zakonodajo, ki
ureja posamezno podrocje njihovega dela ter z vsebino tega pravilnika.

Odgovorna oseba za posamezno zbirko osebnih podatkov vzpostavi to zbirko osebnih podatkov in je zanjo
odgovorna.

Odgovorne osebe za vzpostavitev, vodenje, aZuriranje in ravnanje z zbirkami osebnih podatkov in osebnimi
podatki vodenimi pri upravljavcu so Zupan, direktor obCinske uprave, poslovni sekretar, visji svetovalec za
splodno pravne zadeve, vi§ji svetovalec za druzbene dejavnosti, vi§ji svetovalec za gospodarstvo, prostor in
razvoj, vi§ji svetovalec za proracun in finance.

6. Clen

Pooblas¢ene osebe
Pooblas¢ene osebe, da za potrebe njihovega dela vpogledajo in uporabijo osebne podatke, vsebovane v
vseh zbirkah osebnih podatkov vodenih pri upravljavcu , so direktor ob¢&inske uprave in poslovni sekretar.
Zupan v katalogu zbirk osebnih podatkov poleg podatkov iz 26. ¢lena ZVOP-1, doloci tudi pooblagéeno
osebo za obdelavo osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki po funkciji oziroma delovnem mestu.
Zupan na podlagi dologitve pooblaséene osebe za obdelavo osebnih podatkov v zbirki iz predhodnega
odstavka tega ¢lena, izda posameznemu delavcu pooblastiio za obdelavo osebnih podatkov v zbirki ali
zbirkah osebnih podatkov, s katerimi doloCi obseg pooblastila in vrsto zbirke ali zbirk za obdelavo katere ali
katerih je delavec pooblaséen.

lll. OBDELAVA OSEBNIH PODATKOV

7. ¢len
Zbirka osebnih podatkov

V zbirki osebnih podatkov se tahko obdelujejo le tisti osebni podatki, ki imajo ustrezno zakonsko podlago po
dolo¢bah ZVOP-1. Osebne podatke je dovoljeno zbirati samo za doloene in zakonite namene. Osebni
podatki se ne smejo nadalje obdelovati, ¢e je ta obdelava v nasprotju s temi nameni oziroma, e zakon ne
doloca drugace.

Pri obdelavi obcutljivih osebnih podatkov morajo biti le-ti posebej oznaleni in zavarovani, tako da se
nepooblascenim osebam prepreci dostop. Obdelovati pa jih je dovolieno samo na podlagi 13. ¢lena ZVOP-1.
Posameznik, katerega osebni podatki se obdelujejo mora biti o tem obves€en v skladu z 19. ¢lenom ZVOP-1.

8. ¢len
Obdelava osebnih podatkov uporabnikov spletnih strani

Osebne podatke (npr. podatki o uporabniku, gesla in uporabnigka imena, naslove elektronske poste, ...), ki jih
uporabniki spletnih strani upravljavca osebnih podatkov posredujejo z namenom dostopa do posameznih




vsebin je potrebno varovati v skladu z ZVOP-1. Dostop do teh podatkov ima samo s strani_ u_pravljavca
osebnih podatkov pooblagtena oseba. Tako pridoblijene osebne podatke je dovoljeno upora_blja’u samo za
namene dostopa uporabnikov do spletnih vsebin. Ce je uporabnik na spletni strani izrazil tudi Zeljo o
obveséanju, je osebne podatke dovoljeno uporabljati tudi v te namene. Kakrénakoli uporaba in obdelava tak_o
pridobljenih osebnih podatkov, ki ni neposredno povezana z uporabo vsebin, za katere je uporabnik spletnih
strani izrazil Zeljo, ni dovoljena.

IV. VAROVANJE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME

9. Clen
Varovanje osebnih podatkov

Nosilci zbirk osebnih podatkov, strojna in programska oprema se morajo hraniti v posebej dolocenih prostorih,
ki morajo biti varovani z organizacijskimi ter fizi¢nimi oziroma tehni¢nimi ukrepi, ki onemogocajo
nepooblas&enim osebam dostop do podatkov.

Nosilci osebnih podatkov in morajo biti shranjeni in zavarovani tako, da nepooblasCenim osebam
onemogocajo vpogled.

V prisotnosti nepooblastenih oseb morajo biti nosilci osebnih podatkov in racunalniski prikazovalniki
namescéeni tako, da te nepoobladene osebe nimajo vpogleda. Enako velja tudi za prostore, ki so namenjeni
poslovanju s strankami.

10. ¢len
Dostop v zavarovane prostore

Dostop v varovane prostore je mogo¢ le v rednem delovnem &asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi
posebne dovalilnice s strani pooblaScenega delavca.

Varovani prostori morajo biti ves ¢as nadzorovani, oziroma se morajo v primeru odsotnosti delavcev, ki jih
nadzorujejo zakleniti, kljuce pa je potrebno hraniti na predvidenem mestu, ki nepooblasCenim delavcem
preprecuje dostop do njih.

11. €len
Osebni podatki v skupnih prostorih

Nosilci osebnih podatkov, ki se nahajajo v skupnih prostorih morajo biti vedno zaklenjeni oziroma kako
drugace ustrezno zavarovani pred nepooblas€enim vpogledom zaklenjeni.

12. ¢len
Varovanje obcutljivih osebnih podatkov

Obcutljive osebne podatke je dovoljeno hraniti samo v varovanih prostorih.

13. Clen
VzdrZevanje

Vzdrzevanje strojne opreme ter dobava in instalacija nove strojne in programske opreme lahko poteka samo z
vednostjo pooblastene osebe. Te storitve lahko opravljaje samo pooblaseni servisi in vzdrzevalci na podlagi
sklenjene pogodbe.
Vzdrzevalci strojne opreme, dobavitelji in instalaterji nove strojne in programske opreme, vzdrZevalci
prostorov, obiskovalci in poslovni partnerji so lahko prisotni v varovanih prostorih samo z vednostjo
pooblasCene osebe.

14. ¢len
Varovapje izven delovnega ¢asa

lzven delovnega ¢asa morajo biti omare in pisalne mize z nosilci osebnih podatkov zaklenjene, racunalniki in
druga strojna oprema pa izklopljeni in fizicno ali programsko zaklenjeni.

Izven delovnega Casa se lahko zaposleni kot so na primer Cistilke in varnostniki gibljejo v varovanih prostorih,
samo pod pogojem, da so osebni podatki zavarovani tako, da jim onemogocajo vpogled. Nosilci podatkov
morajo biti zaklenjeni, racunalniki in druga strojna oprema pa izklopljeni in fizino ali programsko zaklenjeni.

V. VAROVANJE PROGRAMSKE OPREME TER OSEBNIH PODATKOV, KI SO NAMENJENI OBDELAVI

15. &len
Zavarovanje programske opreme




Zavaro.vanje p_rogramske opreme obsega sistemsko in aplikativno programsko opremo, s katero se osebni
podatki obdelujejo.

Programska oprema mora biti ustrezno zavarovana na nadéin, ki nepooblaséenim osebam onemogoca dostop.
Dostop je dovol!en samo pooblascenim osebam ter zunanjim pravnim oziroma fizi¢nim osebam, ki na podiagi
pogodbe opravljajo posamezne storitve.

16. Clen
Posodabljanje programske opreme

Posodabljanje, popravljanje in spreminjanje programske opreme je dovolieno samo na podlagi dovoljenja
pooblascenega delavca. Te storitve lahko opravijajo samo pooblaséeni servisi na podlagi sklenjene pogodbe.
Vse opravliene spremembe in dopolnitve programske opreme morajo biti s strani izvajalca ustrezno
dokumentirane.

17. &len
Preverjanje racunalniskih virusov in programske opreme

Programska oprema, ki jo imajo namesceno zaposleni na svojih racunalnikih, kakor tudi vsebina mreznega
streznika, kjer se nahajajo osebni podatki, se redno preverja glede na prisothost rac¢unalnigkih virusov. V
primeru pojava virusa se le-tega s pomocjo ustrezne strokovne sluzbe ¢im prej odpravi. Preveri se tudi vzrok
pojava virusa.

Osebni podatki in programska oprema, ki se uporabljajo za pregled ali obdelavo osebnih podatkov morajo biti
pred uporabo preverjeni zaradi morebitne prisotnosti ratunalniskega virusa.

Zaposleni ne smejo in$talirati programske opreme, ki bi jim omogocila vpogled ali obdelavo osebnih podatkov
na racunalniski informacijski sistem brez vednosti pooblaséene osebe.

18. ¢len
Gesla za dostop do osebnih podatkov

Dostop do osebnih podatkov je v okviru uporabe programske opreme mogo¢ samo z geslom. Sistem
omogoca avtorizacijo in naknadno identifikacijo uporabnikov ter programov in podatkov, ki jih je uporabijal,
kakor tudi naknadno ugotavljanje kdaj so bili posamezni podatki vneseni, spremenjeni ali uporabljeni. Seznam
gesel je zaupne narave in mora biti varovan tako, da je prepreen dostop nepoobladtenim osebam. Seznam
je dovoljeno imeti samo pooblaséenim delavcem.

Gesla za dostop do osebnih podatkov je potrebno spreminjati najmanj vsakih Sest mesecev. Aktualna in
pretekla gesla je potrebno hraniti v za to primernih prostorih, ki morajo biti zaklenjeni, varni pred ognjem in
poplavami in zavarovani pred elektromagnetnimi motnjami

Gesla, ki se uporabljajo za vstop in administriranje racunalniSke mreze podatkov se hranijo v zape€atenih
ovojnicah. Vsaka uporaba zapecatenih ovojnic se evidentira. Po uporabi se gesla spremenijo tako da gesla, ki
jih je uporabil administrator ne veljajo vec.

19. Clen
Restavriranje racunalniskega sistema

Ob restavriranju racunalniSkega sistema oziroma ob okvarah in ob drugih izjemnih situacijah se izdela
varnostna kopija celotne vsebine osebnih podatkov. Za izdelavo kopij je odgovoren pooblasceni delavec.

20. &len
Katalog strojne in programske opreme za uporabo osebnih podatkov

Pooblasceni delavec izda in sproti dopolnjuje katalog strojne in programske opreme, ki omogoCa stik
uporabnika z osebnimi podatki. Katalog je dostopen samo pooblad€enim delavcem.

V1. ZUNANJE PRAVNE ALI FIZICNE OSEBE

21. Clen
Zunanje pravne ali fiziéne osebe in varovanje osebnih podatkov

Ce zunanja pravna ali fizitna oseba opravlja posamezna opravila v zvezi z zbiranjem, obdelovanjem,
shranjevanjem ali posredovanjem osebnih podatkov in je registrirana za opravljanje takSne dejavnosti, se v
skladu z 11. ¢lenom ZVOP-1 z njo sklene pisna pogodba.

Pogodba mora vsebovati tudi predpisane pogoje in ukrepe za zagotovitev varstva osebnih podatkov in
njihovega zavarovanja. Podobno je potrebno doloéiti tudi v pogodbah z vzdrZevalci strojne in programske




opreme ter z dobavitelji, ki izdelujejo in instalirajo novo strojno ali programsko opremo. '

Zunanje pravne ali fizicne osebe lahko opravljajo samo tiste storitve na podrocju obdelavg qsebnlh podatkoy,
za katere jih je pooblastil naro¢nik. Podatkov, ki so jih pridobili na podlagi pogodbe z naroCnikom pa ne smejo
uporabljati in obdelovati za noben drug namen. o o _
Ce poobladéena pravna ali fizicna oseba opravlja z osebnimi podatki zunaj prostorpv narvoqua.nje.mh stprntev
mora zagotoviti varovanje osebnih podatkov, ki je enako ali strozje od varovanja pri narocniku njenih storitev.

VIl. SPREJEM OSEBNIH PODATKOV

22. Clen
Sprejem osebnih podatkov po posti

Delavec, ki je zadol?en za sprejem pos$te mora podtno posiljko z osebnimi podatki izroCiti direktno
posamezniku, ali sluzbi, na katero je naslovljena.

Delavec, ki je zadolZzen za sprejem poste, ne sme odpirati poSilik, ki so nasiovljene na drug organ ali
organizacijo in so dostavljene na napaCen naslov. Prav tako ne sme odpirati posilik, ki so oznaCene kot
osebni podatki ali za katere iz oznaéb na ovojnici izhaja, da se nanasajo na natecaj ali razpis ter posiljk na
katerih je oznaceno, da se naj vrocijo osebno delavcu, Cigar ime je na posiliki navedeno pred imenom
podjetja.

Delavec, ki je zadolZzen za sprejem poste in je ob odpiranju ovojnice, ki ni bila naslovljena v skladu z dolocili
prej$njega odstavka, ugotovil, da se vsebina nanasa na osebne podatke, mora poSiljko direktno dostaviti
osebi, na katero se osebni podatki nanasajo, oziroma delavcu, ki je pooblasCen za obdelavo osebnih
podatkov.

VIll. POSREDOVANJE OSEBNIH PODATKOV

23. Clen
Posredovanje pooblastenim osebam

Osebni podatki se smejo posredovati samo tistim uporabnikom samo na podlagi ustrezne zakonske podlage
oziroma na podiagi pisne zahtevo ali privolitvijio posameznika, na katerega se podatki nana$ajo.
Posredovanje se lahko opravi na podlagi pisne zahteve, v kateri mora biti jasno navedena zakonska podlaga,
na podlagi katere se mu bodo posredovali osebni podatki. Ce se posredovanje osebnih podatkov zahteva
ustno, je pooblas€eni delavec v primeru dvoma o obstoju pisne izjave oziroma privolitve posameznika na
katerega se podatki nana$ajo dolzan zahtevati pisno izjavo.

Osebne podatke je potrebno posredovati v obliki, ki nepooblas€eni osebi preprecuje vpogled. Kadar gre za
podatke v fizi¢ni obliki jih je potrebno posredovati v ovojnici, ki ne omogoca, da bi bila ob normalni svetlobi ali
pri osvetlitvi ovojnice z obicajno lucjo vidna vsebina ovojnice. Ovojnica mora tudi zagotoviti, da odprtja
ovojnice in seznanitve z njeno vsebino ni mogoce opraviti brez vidne sledi odpiranja ovojnice. Osebne
podatke je z informacijskimi, komunikacijskimi in drugimi sredstvi dovoljeno poslati le ob izvajanju postopkov
in ukrepov, ki nepooblas¢enim osebam preprecujejo prilas¢anje ali uniCenje podatkov ter neupraviceno
seznanjanje z njihovo vsebino.

Obcutljivi osebni podatki se lahko posredujejo samo na podlagi pisne zahteve. Ob¢utljive osebne podatke je
preko komunikacijskih omreZij dovolijeno posredovati samo v primeru, ¢e so posebej zavarovani s
kriptografskimi metodami in elektronskim podpisom tako, da je zagotovljena neditljivost podatkov med
njihovim prenosom.

Pri posredovanju osebnih podatkov se nikoli ne posredujejo originalni dokumenti, razen v primeru pisne
odredbe sodis¢a. V tem primeru se originalni dokument zaCasno nadomesti s kopijo.

24. Clen
Posredovanje osebam, na katere se podatki nanasajo

Posamezniku, o katerem se v zbirki osebnih podatkov hranijo osebni podatki, je potrebno na njegovo zahtevo
posredovati osebne podatke, ki se nanasajo nanj. Ce takéno posredovanje ni povezano z aktivnostmi, ki jih
na svojem delovnem mestu opravlja ta posameznik, je za takSno posredovanje osebnih podatkov dolzan
predhodno placati strodke posredovanja.

25. ¢len
Evidenca posredovanj

Vsako posredovanje osebnih podatkov je potrebno zabeleZiti v evidenco posredovanj osebnih podatkov.
Iz evidence mora biti razvidno:
- kateri osebni podatki so bili posredovani,




- komu so bili osebni podatki posredovani: oseba, naslov oziroma oseba, podjetje, naslov ki so ji bili podatki
posredovani,

- kdaj so bili osebni podatki posredovani: datum in ura,
- pravna podlaga na podlagi katere so bili posredovani osebni podatki

26. Clen
Posredovanje osebnih podatkov informacijskemu pooblas&encu

Upravijavec osgbnih podatkov mora v skladu z Zakonom o informacijskem pooblas¢encu (Uradni list 113/05)
redno obvescati informacijskega pooblaséenca o svojih zbirkah osebnih podatkov.

IX. BRISANJE OSEBNIH PODATKOV

3 27. ¢len
Cas hranjenja osebnih podatkov

Osebni podatki se hranijo le toliko Casa, dokKler je to potrebno za dosego namena, zaradi katerega so se
zbirali ali nadalje obdelovali. Po izpolnitvi namena obdelave se osebni podatki zbrigejo, unicijo, blokirajo ali
anonimizirajo, ¢e niso na podlagi zakona, ki ureja arhivsko gradivo in arhive, opredeljeni kot arhivsko gradivo,
oziroma Ce zakon za posamezne vrste osebnih podatkov ne dolo¢a drugace (21. &len ZVOP-1).

28. ¢len
Nacini brisanja osebnih podatkov

Za brisanje podatkov iz raCunalnidkih medijev se uporabi tak8na metoda brisanja, da je nemogoca
restavracija vseh ali dela izbrisanih osebnih podatkov.

Podatki na klasi¢nih medijih (listine, register, seznam, kartoteke, izracuni, grafikone, skice, slike, poskusne
oziroma neuspes$ne izpisi, ...) se unicijo na nacin, ki onemogo€a branje vseh ali dela uni¢enih osebnih
podatkov.

Pri prenosu osebnih podatkov na mesto uniCenja in pri postopku uni¢enja je potrebno zagotoviti ustrezno
varovanje osebnih podatkov pred dostopom nepooblas¢enih oseb. Prenos in unienje osebnih podatkov
nadzoruje s strani upravljavca osebnih podatkov pooblad¢ena komisija, ki o tem sestavi ustrezni zapisnik.

X. ODGOVORNOST ZA 1IZVAJANJE VARNOSTNIH UKREPOV IN POSTOPKOV

29. &len
Odgovornost za izvajanje in nadzor nad varnostnimi ukrepi in postopki

Za izvajanje varnostnih ukrepov in postopkov so odgovorni direktor ob¢inske uprave in delavec za splosno
pravne zadeve . Nadzor nad izvajanjem ukrepov in postopkov opravija Zupan obcine.

30. ¢len
Dolznosti zaposlenih

Predpisane postopke in ukrepe za zavarovanje osebnih podatkov so dolzni izvajati vsi zaposieni, ki obdelujejo
osebne podatke oziroma so bili z njimi seznanjeni pri opravljanju svojega dela. Ta obveza varovanja podatkov
ne preneha s prenehanjem delovnega razmerja.

Pred pridobitvijo pooblastila za obdelavo osebnih podatkov oziroma pred nastopom dela na delovnem mestu,
ki vkijuCuje tudi obdelavo osebnih podatkov mora posameznik podpisati izjavo o varovanju osebnih podatkov,
ki ga zavezuje k varovanju osebnih podatkov. Iz izjave mora biti tudi razvidno, da je seznanjen z dolo&bami
ZVOP-1 in tega pravilnika.

Za krditev je pooblasceni delavec disciplinsko odgovoren. Disciplinska odgovornost vkljutuje tudi
prekrskovne, kazenske ali odSkodninske odgovornosti.

31. &len
Ukrepanje ob sumu nepooblaséenega dostopa

O nepooblas¢enem odkrivanju, uporabi, prilas¢anju, spreminjanju, po$kodovanju ali brisanju osebnih

podatkov so zaposleni dolzni nemudoma obvestiti pooblas¢eno osebo. Sami pa so dolzni po svojih moceh
taksno aktivnost preprediti.

XI. KONCNA DOLOCBA




32. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati osmi dan po objavi v uradnem glasilu Obcine Loska dolina.

Datum:
Stevilka:

Zupan Obgine Logka dolina
Janez Sterle I.r.







INTERNI SEZNAM KATALOGOV ZBIRK
OSEBNIH PODATKOV

OBCINE LOSKA DOLINA




KAZALO

Katalog evidence o zaposlenih delavcev

Katalog evidence o stroskih dela

Katalog evidence o izrabi delovnega ¢asa

Katalog evidence preventivnih zdravstvenih pregledov

Katalog evidence o usposabljanju za varno delo in preizkusih prakti¢nega

znanja

Katalog evidence o usposobljenosti delavcev za varstvo pred pozarom

Katalog evidence o potnih nalogih z obradunom

. Katalog evidence zavezancev za placilo nadomestila za uporabo stavbnega

zemljis¢a

9. Katalog evidence o vlagateljih za znizano placilo vrtca

10.Katalog evidence o vlagateljih za uveljavitev enkratne pomodi za novorojenca

11.Katalog evidence oseb, ki jim ob¢ina pladuje zdravstveno zavarovanije

12.Katalog evidenc obcinskih funkcionarjev, €lanov delovnih teles obdéinskega
sveta in ¢lanov nadzornega odbora obgine

13.Katalog evidence posameznikov in odgovornih oseb kulturnih drustev in javnih
zavodov, ki kandidirajo na javni razpis oziroma poziv za kulturo

14.Katalog evidence odgovornih oseb $portnih drustev in javnih zavodov, ki
kandidirajo na javni razpis

15.Katalog evidence odgovornih oseb humanitarnih in invalidskih organizacij, ki
kandidirajo na javni razpis

16.Katalog evidence odgovornih oseb ostalih neprofitnih organizacij in organizacij
za mlade ter fizicne osebe za enkratne pomoci nadarjenim, ki kandidirajo na
razpis

17.Katalog evidence oseb, ki so opro$Cene placila storitve pomoc€i na domu

18.Katalog evidence oseb, ki so oprosS¢ene placCila storitve institucionalnega
varstva, delno ali v celoti

19.Katalog evidence vlagateljev, ki se prijavljajo na razpis za oddajo neprofitnih
stanovanj v najem

20.Katalog evidence o upraviCencih do enkratne pomodi ( placilo pogrebnih
stroSkov, placilo prostovoljnega zavarovanja, placilo drugih enkratnih
obc¢inskih denarnih pomodi)

21.Katalog evidence prodajnih, kupnih in njim sorodnih pogodb

22.Katalog evidence najemnih, zakupnih in njim sorodnih pogodb

23.Katalog evidence sluznostnih in njim sorodnih pogodb

24, Katalog evidence o avtorskih in drugih podjemnih pogodbah

25.Katalog evidence lokacijskih informacij

26.Katalog evidence o komunalnih prispevkih

27.Katalog evidence prejemnikov drzavnih pomoci v kmetijstvu

28.Katalog evidence obratovalnega ¢as gostinskih obratov in kmetjj
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1. Katalog evidence o zaposlenih delavcev

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o zaposlenih delavcih

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o evidencah na podro¢ju dela in socialne varnosti (Ur. I. RS, $t. 40/06), 13. ¢len

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci
Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
a) podatki o delavcu:
- osebno ime, 3
- datum rojstva, ¢e nima EMSO,
- kraj rojstva,
- drZava rojstva, Ce je kraj rojstva v tujini,
- enotna mati¢na Stevilka ob&ana,
- davéna Stevilka,
- drzavljanstvo,
- naslov stalnega prebivalis¢a (ulica, hiSna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra
obcine, obcina, Sifra drzave, drzava),
- naslov zaCasnega prebivalis¢a (ulica, hisna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra
obcine, obcina, Sifra drzave, drzava),
- izobrazba,
- ali je delavec invalid,
- kategorija invalidnosti,
- ali je delavec delno upokojen,
- ali delavec opravija dopolnilno delo pri drugem delodajalcu,
- ime drugega delodajalca (in mati¢na Stevilka), pri katerem delavec opravlja
dopolnilno delo,
- naslov drugega delodajalca, pri katerem delavec opravlja dopolnilno delo (ulica,
hiSna Stevilka, postna Stevilka, kraj),
b) podatki o delovnem dovoljenju delavca (tujci):
- vrsta delovnega dovoljenia,
- datum izdaje delovnega dovoljenja,
- datum izteka delovnega dovoljenja,
- Stevilka delovnega dovoljenja,
- organ, ki je izdal delovno dovoljenje

¢) podatki o sklenjeni pogodbi o zaposlitvi:
- datum sklenitve pogodbe o zaposiitvi,
- datum nastopa dela,
- vrsta sklenjene pogodbe o zaposlitvi,
- razlog za sklenitev pogodbe o zaposlitvi za dolo¢en ¢as,
- poklic, ki ga opravlja delavec,
- strokovna usposobljenost, potrebna za opravljanje del in nalog delovnega mesta,
za katero je delavec sklenil pogodbo o zaposilitvi,
- Stevilo ur tedenskega rednega delovnega ¢asa,
- razporeditev delovnega Casa,
- kraj, kjer delavec opravija delo,
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- ali pogodba o zaposlitvi delavca vsebuje konkurenéno klavzulo
d) podatki o prenehanju pogodbe o zaposlitvi:

- datum prenehanja pogodbe o zaposlitvi,

- nacin prenehanja pogodbe o zaposlitvi

Namen obdelave:

- urejanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja

- uveljavijanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva,
zagotavljanje statistiCnega spremljanja ter za potrebe in$pekcijskega nadzora

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, &t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas&eni delavci ob&ine Loska dolina,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

- Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

- Zavod RS za zaposlovanje,

- Ministrstvo za delo, druzino in socialne zadeve,

- Statistiéni urad RS,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. |. RS, §t. 86/04)
oziroma drugimi predpisi

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

SploSen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Hranjeno v osebni mapi v zaklenjeni vodotesni in ognjevarni omari v pisarni kadrovske
sluzbe obdine, dostop v bazo podatkov vodenih v raunalniku je avtoriziran. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih
podatkov
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Kadrovski delavec obdine
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. Katalog evidence o stroskih dela

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o stroskih dela

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU
Mati¢éna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o evidencah na podroc¢ju dela in socialne varnosti (Ur. |. RS, §t. 40/06), 16. Clen

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v

zbirki:
Zaposleni delavci

Namen obdelave:

urejanje pravic delavcev, ki izhajajo iz pla¢ in nadomestil pla¢, uveljavljanje pravic iz
sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje statisticnega
spremljanja ter za potrebe inSpekcijskega nadzora

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

a) podatki o delavcu:

osebno ime,

datum rojstva, ée nima EMSO,

kraj rojstva,

drzava rojstva, €e je kraj rojstva v tujini,

enotna mati¢na Stevilka obCana,

davéna Stevilka,

drzavljanstvo,

naslov stalnega prebivalis¢a (ulica, hiSna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra
obcine, obcina, Sifra drzave, drzava),

naslov zaCasnega prebivaliS¢a (ulica, hiSna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra
obcine, obcina, Sifra drzave, drzava),

izobrazba,

ali je delavec invalid,

kategortja invalidnosti,

ali je delavec delno upokojen,

ali delavec opravlja dopolnilno delo pri drugem delodajalcu,

ime drugega delodajalca (in mati¢na Stevilka), pri katerem delavec opravilja
dopolnilno delo,

naslov drugega delodajalca, pri katerem delavec opravlja dopolnilno delo (ulica,
hisna Stevilka, postna Stevilka, kraj),

Stevilka transakcijskega racuna, na katerega se izplacujejo placa in ostali prejemki,

b) podatki o plaah in nadomestilih plag, ki bremenijo delodajalca:

pla¢a za tekoCi mesec, izplat¢ana v skladu s kolektivnho pogodbo oz. pogodbo o
zaposlitvi: bruto placa za delo s polnim delovnim ¢asom, bruto plata za delo s
krajsim delovnim &asom od polnega, bruto izplaila za delo preko polnega
delovnega ¢asa /nadurno delo/, bruto nadomestila pla¢, ki bremenijo delodajalca;
zaostala izplacila in nadomestila pla¢, ki bremenijo delodajalca, izplatana v skladu
s kolektivno pogodbo oz. pogodbo o =zaposlitvi: bruto zaostala izpladila in
nadomestila plac;

izredno izplacilo /izpladilo po drugih osnovah, ki ne predstavlja redne mesecne
plage/: bruto izpladilo na podlagi osebne delovne uspesnosti, dodatna denarna
izplaéila iz naslova uspesnosti poslovanja;
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- neto placa /za mesec poroCanja, za zaostala izpladila, nadomestila pla¢ in za
izredna pladila/: pla¢a, zaostalo izplagilo, nadomestilo plaée, izredno izplagilo;

c) podatki o drugih strodkih dela: povracila stroskov v zvezi z delom, regres za letni
dopust, jubilejna nagrada, dodatna placila, namenjena socialni varnosti delavcev,
plaCila za prostovoljno pokojninsko zavarovanije, solidarnostna pomog, odpravnina,
stroski izobraZevanja delavcev, davki na izplaane plaCe, ostali stroski dela;

¢) podatki o zakonsko dolo€enih prispevkih za socialno varnost za posameznega
delavca: prispevki v breme delodajalca: plagani prispevki za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje, placani prispevki za zdravstveno zavarovanje, plagani prispevki za
starSevsko varstvo, placani prispevki za zaposlovanje;

- placani prispevki v breme zavarovanca: pladani prispevki za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje, placani prispevki za zdravstveno zavarovanje, plagani
prispevki za starSevsko varstvo, plagani prispevki za zaposlovanje;

Namen obdelave:

- urejanje pravic delavcev, ki izhajajo pla¢, nadomestil pla¢

- uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva,
zagotavljanje statistiCnega spremljanja ter za potrebe inSpekcijskega nadzora

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, st. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Obc&ine LoSka dolina,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

- Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

- Zavod RS za zaposlovanije,

- Ministrstvo za delo, druzino in socialne zadeve,

- Statistini urad RS,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t. 86/04)
oziroma drugimi predpisi

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Hranjeno v osebni mapi v =zaklenjeni vodotesni in ognjevarni omari v pisarni
raCunovodskega delavca, dostop v bazo podatkov vodenih v ra¢unalniku je avtoriziran.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas€eni delavci.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. clena Zakona o varstvu osebnih
podatkov
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- raCunovodski delavec obgine
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. Katalog evidence o izrabi delovnega €asa

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o izrabi delovnega ¢asa

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o evidencah na podroéju dela in socialne varnosti (Ur. I. RS, §t. 40/06), 18. ¢len

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v

zbirki:

Zaposleni delavci

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- podatki o Stevilu ur,

- skupno $tevilo opravljenih delovnih ur s polnim delovnim ¢asom in s krajSim delovnim
¢asom od polnega z oznako vrste opravljenega delovnega Casa,

- opravliene ure v ¢asu nadurnega dela,

- neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo place iz sredstev delodajalca, z
oznako vrste nadomestila,

- neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo place v breme drugih organizacij
ali delodajalcev in organov z oznako vrste nadomestila,

- neopravljene ure, za katere se ne prejema nadomestilo place,

- Stevilo ur pri delih na delovnem mestu, za katerega se Steje zavarovalna doba s
poveCanjem, oziroma na katerih je obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje, z
oznako vrste statusa

Namen obdelave:

- urejanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja

- uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva,
zagotavljanje statisticnega spremljanja ter za potrebe inSpekcijskega nadzora

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. 1. RS, &t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obgine Loska dolina,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

- Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

- Zavod RS za zaposiovanje,

- Ministrstvo za delo, druzino in socialne zadeve,

- Statisticni urad RS,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t. 86/04)
oziroma drugimi predpisi

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne izna$ajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Hranjeno v osebni mapi v zaklenjeni vodotesni in ognjevarni omari v pisarni
racunovodskega delavca, dostop v bazo podatkov vodenih v raunalniku je avtoriziran.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.
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Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloceni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. élena Zakona o varstvu osebnih
podatkov

Ni zastopnika iz tretiega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblaséeni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- racunovodski delavec




4. Katalog evidence preventivnih zdravstvenih pregledov
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1.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca preventivnih zdravstvenih pregledov

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na $tevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS, $t. 56/99 in 64/01), 39. Clen

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Zaposleni delavci Obcine Loska dolina

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

Ime in priimek, enotna matiéna Stevilka ob&ana (EMSO), drzavljanstvo, datum rojstva,
stalno prebivali§¢e oziroma naslov (kraj in obcina), Stevilka delovnega dovoljenja in
datum veljavnosti tega (za tujce), invalidnost (v primeru invalidnosti tudi vrsta
invalidnosti), poklic, Solska izobrazba, strokovna usposoblienost, stroSkovno mesto,
datum zaposlitve, delovno mesto in opis dela (pomembni podatki iz ocene tveganja):
opis delovnega procesa, delovna oprema in predmeti dela, izpostavljenost tveganjem,
ukrepi na podrocju tehni¢nega varstva, osebna varovalna oprema, posebne zdravstvene
zahteve, ki jih mora izpolnjevati delavec, neustreznost delovnega mesta oziroma
pripombe delodajalca; napotnica oziroma zdravnisko spriCevalo o oceni delovne
zmoznosti delavca; izpolnjevanje posebnih zdravstvenih zahtev za navedeno delovno
mesto; rezultati psiholoSkega testiranja v obliki mnenj o primernost kandidatov za
zaposlitev (v primeru zdravniSskega pregleda pred zaposlitvijo) ter v obliki mnenj o
primernosti kandidata za zasedbo drugega delovnega mesta; morebitne omejitve
oziroma njihovo neizpolnjevanje in predlagano drugo delo ter omejitve, razlog morebitne
nepodanosti ocene, predlagani ukrepi na podrocju varnosti in zdravja pri delu in podatki
o rokih, v katerih morajo biti delavci poslani na zdravstvene preglede

Namen obdelave:
Urejanje pravic in obveznosti delavca s podro€ja varnosti in zdravja pri delu

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. . RS, st. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas€eni delavci Obcine Loska dolina,

- pooblas€eni zdravnik ordinacije,

- Zavod za zdravstveno zavarovanije,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije v primeru napotitve delavca
na invalidsko komisijo,

- drugi uporabniki v sktadu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t. 86/04)

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Zdravniska spriCevala pred zaposlitvijo in psiholo§ka mnenja se hranijo v osebnih mapah
zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah v pisarni




12.

13.

14.

kadrovskega delavca, zdravniSka spri¢evala o opravijenih obdobnih preventivnih se
hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah v pisarni kadrovskega delavca,
dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih
podatkov imajo le pooblaséeni delavci.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloéeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjiega odstavka 5. €lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblascéeni delavec obéine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- kadrovski delavec, poslovni sekretar Obéine




5. Katalog evidence o usposabljanju za varno delo in preizkusih prakticnega znanja

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o usposabljanju za varno delo in preizkusih prakticnega znanja

2. Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:
OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU
Mati¢na Stevilka: 5880165

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS, §t. 56/99 in 64/01), 39. Clen

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v

zbirki:
Zaposleni delavci Obéine Loska dolina
5. Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Ime in priimek, datum in kraj rojstva, datum priCetka dela in morebitnega dela in
morebitnega konca dela, podatki o strokovni izobrazbi delavca, podatki o morebitnem
prerazporejanju delavca na drugo delo oziroma naloge; opis del oziroma nalog z vidika
varstva pri delu; roki pridobivanja in preizkus znanja delavcev za varno opravljanje dela,
vodenje ali nadzorovanje del oziroma nalog; podatki o morebitni izvedbi dodatnega
izobrazevanja in wugotavljanja znanja s podro¢ja varstva pri delu, vkljuéno z
dokumentacijo programa in C€asa usposabljanja ter seznama oseb, ki so vodile
usposabljanja in preizkuse znanja (navedba imena in priimka, strokovne izobrazbe in
funkcije, oziroma dela oziroma naloge, ki jih ta oseba poklicno opravija); zapisnik o
preizkusih znanja delavcev (navedba osnovnih podatkov iz programa, seznam
predavateljev, njihova imena in priimki, strokovna izobrazbe, z navedbo konkretnih del

oziroma nalog, podpisi €lanov komisije in testno ter morebitno drugo gradivo)

6. Namen obdelave:
Urejanja pravic in obveznosti delavcev s podroéja varnosti pri delu

7. Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov

in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. élena Zakona o varstvu osebnih podatkov

(Ur. 1. RS, §t. 86/04)

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obline Loska dolina,

- izvajalci usposabljanja,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznadajo v tretje drzave

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni kadrovskega delavca, potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v

racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo&eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne
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14.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obéine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- kadrovski delavec, direktor obCinske uprave
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6. Katalog evidence o usposobljenosti delavcev za varstvo pred pozarom
Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o usposobljenosti delavcev za varstvo pred pozarom

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o varstvu pred pozarom (Ur. I. RS, §t. 3/07-UPB1), 32. in 33. Clen

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Zaposleni delavci

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

Ime in priimek, datum in kraj rojstva, stalno in zaCasno prebivaliSCe, izobrazba,
zaposlitev, vrsta, nacin in periodi¢nost usposabljanja za varstvo pred pozarom, vrsta in
datum opravljanja strokovnega izpita

Namen obdelave:
lzvajanje preventivnih in drugih ukrepov varstva pred poZarom

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, st. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obcine Loska dolina,

- izvajalci usposabljanja,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t. 86/04)

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v osebnih mapah zaposlenih, ki se
nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah v pisarni kadrovskega delavca,
dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih
podatkov imajo le pooblas¢eni delavci.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloCeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. Clena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblas¢eni delavec obc¢ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- kadrovski delavec, direktor obCinske uprave



10.
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Katalog evidence o potnih nalogih z obraéunom

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o potnih nalogih z obracunom

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Maticna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o prevozih v cestnem prometu (Ur. List RS, §t. 131/2006)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Zaposleni delavci Obgine LoSka dolina

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: a) potni nalog: Stevilka naloga, kraj izdaje, datum izdaje, smer voZnje,
ime in priimek voznika, znamka motornega vozila, - registrska Stevilka motornega vozila
, b) seznam podatkov o prevozu: datum, kraj odhoda, kraj prihoda, ¢as odhoda, ¢as
prihoda, prevozeni km c¢) drugi podatki o prevozu: - kraj izpolnjevanja podatkov o
prevozu, - datum izpolnjevanja podatkov o prevozu, - spisek prilog, - priloge, - stanje
stevca na zaletku, - stanje Stevca na koncu, - skupno §t. prevozenih km &) predlog
obraCuna potnih stroSkoviime in priimek predlagatelja,naslov stalnega prebivalisca
predlagatelja, ¢as odhoda, ¢as prihoda, €as odsotnosti,$tevilo dnevnic, znesek dnevnic,
specifikacija prevoznih stroskov, specifikacija drugih stroSkov, znesek predujma, datum
predujma, spisek prilog, priloge, kraj obraéuna, datum obrauna, d) obracun potnih
stroskov: viSina odobrenega izplacila, plagnik izplacila, ime likvidatorja, viSina izplacila,
ime blagajnika, datum izpladila)

Namen obdelave:

Izvajanje pogodbe o delu, obracun potnih stroskov

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 5 let po zakljuCku delovnega razmerja delavca.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. €lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, §t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas€eni delavci Ob€ine Loska dolina,

- izvajalci usposabljanja,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, $t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
raCunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas€eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne




12.

13.

14.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblaséeni delavec obé&ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- ratunovodski delavec, poslovni sekretar Obcine



8. Katalog evidence zavezancev za placilo nadomestila za uporabo stavbnega
zemljisca

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o zavezancih za placilo nadomestila za uporabo stavbnega zemlji§éa

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Maticna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov: /

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fiziéne osebe, ki imajo v lasti, najemu, uporabi ali pravico razpolaganja na
nepremicninah oz. stavbnih zemljis¢ih na obmocju obé&ine Loska dolina

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

[+2]

10.

11.

12.

13.

14.

Naziv podatka: Naziv podatka: ime in priimek, prebivali§¢e, davéna Stevilka, mati¢na
Stevilka, povrSina stavbnega zemlji8¢a v lasti oz. uporabi, komunalna opremljenost in
naslov nepremi¢nine.

. Namen obdelave:

Evidentiranje zavezancev za plailo nadomestila za uporabo stavnega zemlji$¢a in
doloditev viSine nadomestila.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 5 let po zakljuéenem delu.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, §t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t. 86/04)
oziroma drugimi predpisi

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Hranjeno v osebni mapi v zaklenjeni vodotesni in ognjevarni omari v pisarni
racunovodskega delavca, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas&eni delavci.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih
podatkov
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- strokovni tehniéni delavec ob€ine




9. Katalog evidence o vlagateljih za znizano placilo vrtca

1.

10.

11.

12

13.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o vlagateljih za znizano placilo vrtca

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o vrtcih, Zakon o lokalni samoupravi, Pravilnik o kriterijih in naCinu sprejema otrok
v vrtec

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fizicne osebe — vlagatelji in njihovi druzinski ¢lani

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Vlagatelj - Ime in priimek, datum rojstva, zaposlitev, naslov stalnega
prebivali§¢a (ulica in hisna Stevilka, oblina, po$tna Stevilka, kraj), davtna Stevilka,
mati¢na Stevilka, status, ime delodajalca, naziv in Stevilka transakcijskega racuna,
premozenjsko stanje, odlo¢ba o odmeri dohodnine. Zakonec vlagatelja - Ime in priimek,
datum rojstva, zaposlitev, naslov stalnega prebivaliS¢a (ulica in hiSna Stevilka, obcina,
postna Stevilka, kraj), davéna Stevilka, mati¢na Stevilka, status, ime delodajalca,
premozenjsko stanje, odloCba o odmeri dohodnine. Otrok vlagatelja - Ime in priimek,
datum rojstva, naslov stalnega prebivaliS¢a (ulica in hiSna Stevilka, obclina, postna
Stevilka, kraj), davéna Stevilka, mati¢na Stevilka, status.

Namen obdelave:

lzdaja odlo¢be o vidini placila vrtca

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 5 let po oddani viogi.

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podiaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, st. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. |. RS, 5t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloéeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov




14. Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




10.

11.

12.

13.

14.

10. Katalog evidence o vlagateljih za uveljavitev enkratne pomoci za novorojenca

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o vlagateljih za uveljavitev enkratne pomodi za novorojenca

Upravijavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o lokalni samoupravi, Pravilnik o enkratnem denarnem prispevku za novorojence
v Ob¢ini Loska dolina

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Starsi ali zastopniki, novorojenci

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Ime in priimek, mati¢na stevilka, naslov, drzavljanstvo, obcina in drzava
rojstva novorojenca, davcna Stevilka, TRR star3a ali zastopnika.

Namen obdelave:

Za izplacilo enkratne denarne pomodi za novorojenca ter za lastne statisti¢cne, evidenéne
in analiticne potrebe, za ucinkovito vodenje postopkov, ter za druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 5 let po dodeljeni pomoci

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, &t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas&eni delavci Obc&ine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, st.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarninh omarah
v pisarni raCunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
raCunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblas¢eni delavec ob¢ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




11. Katalog evidence oseb, ki jim obg¢ina pladuje osnovno zdravstveno zavarovanje

1.

10.

1.

12.

13.

14.

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca oseb, ki jim obé&ina pladuje osnovno zdravstveno zavarovanje

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju

Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fizine osebe, vlagatelji in njihovi druzinski &lani

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Ime in priimek, naslov stalnega/za¢asnega prebivali3¢a, davéna $tevilka,
maticna Stevilka, status, premozenjsko stanje; za druzinske ¢lane (osebno ime, mati¢na
Stevilka, stalno/zatasno prebivali$¢e, sorodstveni odnos do nosilca zavarovanja, datum
veljave potrdila o Solanju, datum veljave bivalne vize.

Namen obdelave:

Urejanje osnovnega zavarovanja upravi¢enim ob&anom

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 5 let po zaklju€eni vlogi

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, &t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Ob¢ine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, St.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas¢eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- poslovni sekretar Obcine




10.

11.

12.

13.

14.

12. Katalog evidence ob¢inskih funkcionarjev, ¢lanov delovnih teles obcinskega
sveta in ¢lanov nadzornega odbora obcine

Naziv zbirke osebnih podatkov: )
Evidenca obéinskih funkcionarjev, ¢lanov delovnih teles ob&inskega sveta in clanov
nadzornega odbora obcine

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

MatiCna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
/

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fizicne osebe

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Ime in primek, datum rojstva, poklic in zaposlitev, naslov stalnega
prebivali§¢a, davéna Stevilka, mati€na Stevilka, Stevilkka TRR, vrednostni podatki o
izplagilih sejnin oz. nadomestil za nepoklicno opravijanje funkcije.

Namen obdelave:

Delovanje obcinskega sveta in njegovih delovnih teles, nadzornega odbora, obracun
sejnin in nadomestil, ki so povezane z nepoklicnim opravljanjem funkcije, priprava
kontrolnih podatkov za dohodnino za potrebe DURS-a.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 5 let po zaklju¢enem delovanju

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. Clena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Ur. I. RS, &t. 86/04)

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obline Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznaSajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas¢eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnlh evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku;
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. Clena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- kadrovski delavec, poslovni sekretar Obcine




10.

11.

12.

13.

13. Katalog evidence posameznikov in odgovornih oseb kulturnih drustev in javnih
zavodov, ki kandidirajo na javni razpis oziroma poziv za kulturo

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca posameznikov in odgovornih oseb kulturnin drustev in javnih zavodov, ki
kandidirajo na javni razpis oziroma poziv za kulturo

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o uresniCevanju javnega interesa za kulturo, Pravilnik o sofinanciranju kulturnih
dejavnosti v ob¢ini Loska dolina

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Posamezniki s statusom samostojnega kulturnega ustvarjalca, odgovorne osebe drustev
in zavodov.

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime, priimek, naslov, TRR, telefon, elektronski naslov,
dav¢na Stevilka, viSina dodeljenih sredstev, namen dodeljenih sredstev.

Namen obdelave:

Sofinanciranje oziroma izplacila posameznikom s statusom samostojnega kulturnega
ustvarjalca, drustvom in zavodom, ki kandidirajo na javnem razpisu ali javhem pozivu za
sofinanciranje Kulturnih projektov in programov v obg€ini LoSka dolina ali so sofinancirani
iz splo$ne proradunske rezerve, ter za lastne statisti¢ne, evidenéne in analiti¢cne potrebe,
za ucinkovito vodenje postopkov in druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
/

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas¢eni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, $t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas€eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnirni knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov




14. Pooblascéeni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




10.

1.

12.

13.

14.

14. Katalog evidence posameznikov in odgovornih oseb $portnih drustev in javnih
zavodov, ki kandidirajo na javni razpis

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca posameznikov in odgovornih oseb kulturnih drustev in javnih zavodov, ki
kandidirajo na javni razpis

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Maticna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o lokalni samoupravi, Pravilnik o vrednotenju programov $porta v Obé&ini Loska
dolina, ki se sofinancirajo iz proraunskih sredstev

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Posamezniki , odgovorne osebe drustev in zavodov, drugi izvajalci letnega programa
Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime, priimek, naslov, TRR, telefon, elektronski naslov,
davéna Stevilka, viSina dodeljenih sredstev, namen dodeljenih sredstev.

Nameh obdelave:

Sofinanciranje prijavijenih programov, ki kandidirajo na javnem razpisu ali javnem pozivu
za sofinanciranje kulturnih projektov in programov v obgini Loska dolina ali so
sofinancirani iz splosne proraCunske rezerve, ter za lastne statistiéne, evidenéne in
analiticne potrebe, za ucinkovito vodenje postopkov in druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravha podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, st.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi praktiChega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
raCunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. élena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec ob¢ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




10.

1.

12.

13.

14.

15. Katalog evidence odgovornih oseb humanitarnih in invalidskih organizacij, ki
kandidirajo na javni razpis

Naziv zbirke osebnih podatkov: _
Evidenca odgovornih oseb humanitarnih in invalidskih organizacij, ki kandidirajo na javni
razpis

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Matic¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o lokalni samoupravi

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Posamezniki , odgovorne osebe drustev in zavodov, drugi izvajalci letnega programa
Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime, priimek, naslov, TRR, telefon, elektronski naslov,
davéna Stevilka, viSina dodeljenih sredstev, namen dodeljenih sredstev.

Namen obdelave:

Sofinanciranje prijavljenih programov na razpis, ter za lastne statisticne, evidencne in
analiti¢ne potrebe, za ucinkovito vodenje postopkov in druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:
Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblad&eni delavci Obgine LoSka dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le poobladéeni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




10.

1.

12.

13.

14.

16. Katalog evidence odgovornih oseb ostalih neprofitnih organizacij in organizacij
za mlade ter fizicne osebe za enkratne pomoc¢i nadarjenim, ki kandidirajo na razpis

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca odgovornih oseb ostalih neprofitnih organizacij in organizacij za mlade ter
fizitne osebe za enkratne pomoc¢i nadarjenim, ki kandidirajo na razpis

Upravijavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o lokalni samoupravi, Pravilnik za sofinanciranje mladinskih programov in
projekiov ter sofinanciranje stroSkov delovanja izvajalcev mladinskih programov in
projektov iz proracuna Obcine Loska dolina

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Posamezniki , odgovorne osebe drustev in zavodov, posamezniki — vlagatelji za
enkratne pomo¢i nadarjenim

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime, priimek, naslov, TRR, telefon, elektronski naslov,
davéna Stevilka, viSina dodeljenih sredstev, namen dodeljenih sredstev.

Namen obdelave:

Sofinanciranje neprofitnih organizacij, organizacij za mlade, dodelitev enkratne pomogi
nadarjenim ter za lastne statisticne, eviden¢ne in analititne potrebe, za ucinkovito
vodenje postopkov, ter druge uradne namene

7. Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, &t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretije drzave:
Osebni podatki se ne iznaSajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
rac¢unalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas&eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obéine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




—

10.

1.

12.

13.

14.

17. Katalog evidence oseb, ki so oproscene placila storitve pomoci na domu

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca oseb, ki so oproécene placila storitve pomo¢i na domu

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

MatiCna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o socialnem varstvu

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Prosilci ter po potrebi njihovi druzinski ¢lani

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: a) podatki o prosilcu: ime in primek, EMSO, kraj,
drzavljanstvo, stalno in zaasno bivalis¢e, premozenjsko stanje. b) po potrebi podatki za
druzinske ¢&lane: ime in priimek, stalno in zaasno bivalis¢e, dohodek. c¢) podatki o
oprostitvi placila storitve pomoci na domu: visina, Stevilo ur koris€enja storitve pomoci na
domu za vse uporabnike.

Namen obdelave:

Za izdajanje soglasij k placilu storitve pomoc¢i na domu, mesecno spremljanje korisCenja
storitve, izplalilo ter za druge lastne statistiCne, evidenCne in analititne potrebe, za
uéinkovito vodenje postopkov, ter druge uradne namene.

7. Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 5 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:

- pooblasc€eni delavci Obéine Loska dolina,

- DURS

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, st.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakti¢cnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca ObcCine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblas&eni delavec ob&ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




10.

11.

12.

13.

18. Katalog evidence oseb, ki so oprogéene plaCila storitve institucionalnega
varstva delno ali v celoti

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca oseb, ki so opro$tene placila storitve institucionalnega varstva delno ali v celoti

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Maticna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o socialnem varstvu

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Prosilci ter po potrebi njihovi druzinski ¢lani

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: a.) podatki o prosilcu: ime in priimek, stalni in zagasni naslov, EMSO,
drzavljanstvo, podatki o premoZenjskem stanju, podatki o dohodku. b) podatki o
druzinskih €lanih: ime in priimek, naslov, podatki o premozZenju, podatki o dohodku. ¢)
drugi podatki: viSina placila oziroma doplacila storitve institucionalnega varstva, podatek
v katerem domu se upravitenec nahaja.

Namen obdelave:

Za izdajanje soglasja k placilu oziroma doplacilu institucionalnega varstva, podlaga za
izplaCilo po izstavljenih racunih, vlaganje zahtevka za omejitev dedovanja na sodis$¢u ter
za lastne statistiCne, eviden¢ne in analitiéne potrebe, za uéinkovito voderije postopkov,
ter druge uradne namene.

7. Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov

in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblad€eni delavci Obc&ine LoSka dolina,

- domovi, ki izvajajo institucionalno varstvo

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le poobla$ceni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov




14. Pooblasceni delavec obéine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




19.

10.

11.

12.

13.

14,

Katalog evidence vlagateljev, ki se prijavljajo na razpis za oddajo neprofitnih
stanovanj v najem

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca vlagateljev, ki se prijavijajo na razpis za oddajo neprofitnih stanovanj v najem
Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Pravilnik o dodeljevanju neprofitnih stanovanj v najem in Pravilnik o spremembah in
dopolnitvah Pravilnika o dodeljevanju neprofitnih stanovanj v najem

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

UdeleZenci razpisa in njihovi druzinski ¢lani

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatkov: ime in priimek, naslov, EMSO ali rojstni datum, davéna
Stevilka, telefon, podatki o zaposlitvi oziroma statusu, doba bivanja v obgini,
zdravstvene razmere, stanovanjski status, drzavljanstvo, premoZenjske razmere,
sorodstveno razmerje, podatki o dodeljenem stanovaniju.

Namen obdelave:

Zaradi tocCkovanja in dodelitve stanovanja ter za lastne statistiCne, evidencne in
analiticne potrebe, za u€inkovito vodenje postopkov, ter druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov

in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas&eni delavci Obgine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi praktitnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas&eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloCeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec ob€ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- strokovno tehniéni delavec




10.

11.

12.

13.

20. Katalog evidence o upravi¢encih do enkratnih pomoci (plagila pogrebnih
stroskov, plaéilo prostovoljnega zavarovanja, placilo drugih enkratnih obcinskih
denarnih pomogi)

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o upraviéencih do enkratnih pomoci (placila pogrebnih stroskov, placilo
prostovoljnega zavarovanja, placilo drugih enkratnih ob¢inskih denarnih pomoci)
Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Maticna Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

Zakon o lokalni samoupravi, Pravilnik o merilih in kriterijih za sofinanciranje izvedbe
programov organizacij na podro¢ju socialnega in zdravstvenega varstva v Obcini Loska
dolina

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Vlagatelji, upravi¢enci, pokojni.

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime in primek, EMSO, naslov stalnega oziroma
zaCasnega bivalis¢a, TRR, viSina in namen pomodi, datum rojstva in smrti, davna
Stevilka.

Namen obdelave:

Zaradi placila pogrebnih stroSkov in viaganja terjatve na sodiSCe, zaradi izplacila
enkratne socialne pomodi, zaradi placila prostovolinega zavarovanja ter za lastne
statisticne, evidencne in analiticne potrebe, za ucinkovito vodenje postopkov, ter druge
uradne namene.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 5 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, st.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznaSajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo ie pooblaséeni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloc¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov




14. Pooblasceni delavec obcdine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za druzbene dejavnosti




N

10.

1.

12.

13.

14,

21. Katalog evidence prodajnih, kupnih in njim sorodnih pogodb

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o prodajnih, kupnih in njim sorodnih pogodb

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o javnih financah, Uredba o pridobivanju, upravljanju in razpolaganju s stvarnim
premozenjem drzave in ob¢in, pogodbeno razmerje

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fiziéne in pravne osebe, ki z ob&ino sklenejo pogodbo

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime in priimek/naziv, naslov/sedez, EMSO/matiéna
Stevilka, davcéna Stevilka, oznaka nepremicnine, kupnina oziroma nadomestilo, nadin
pladila, TRR.

Namen obdelave:

Izpolnjevanje pogodbenih obveznosti, za lastne statistiéne, evidenéne in analiticne
potrebe ter druge uradne namene.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov

in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obcine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
raCunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloceni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obc¢ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- poslovni sekretar




-

10.

1.

12.

13.

14.

22. Katalog evidence najemnih, zakupnih in njim sorodnih pogodb

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o najemnih, zakupnih in njim sorodnih pogodb

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o javnih financah, Uredba o pridobivanju, upravljanju in razpolaganju s stvarnim
premozenjem drzave in obéin, pogodbeno razmerje

Kategorije posameznikov, na katere se nanasSajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fizicne in pravne osebe, ki z ob€ino sklenejo pogodbo

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime in priimek/naziv, naslov/sedez, EMSO/matiéna
Stevilka, davCna Stevilka, oznaka nepremicnine, kupnina oziroma nadomestilo, nacin
plagila, TRR.pladila,

Namen obdelave:

Izpolnjevanje pogodbenih obveznosti, za lastne statisticne, evidenéne in analiticne
potrebe ter druge uradne namene.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Obéine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakti€énega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaseni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblaséeni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- poslovni sekretar



—

10.

11.

12.

13.

14.

23. Katalog evidence sluznostnih in njim sorodnih pogodb

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o sluznostnih in njim sorodnih pogodb

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o javnih financah, Uredba o pridobivanju, upravljanju in razpolaganju s stvarnim
premozenjem drzave in ob€in, pogodbeno razmerje

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fizicne in pravne osebe, ki z oblino sklenejo pogodbo

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Naziv podatka: ime in priimek/naziv, naslov/sedez, EMSO/mati¢na
stevilka, davéna Stevilka, oznaka nepremicnine, kupnina oziroma nadomestilo, nacin
plaila, TRR, vrsta in trajanje sluznosti

Namen obdelave:

Izpolnjevanje pogodbenih obveznosti, za lastne statistiCne, evidenéne in analiticne
potrebe ter druge uradne namene.

Rok hrambe osebnih podatkov:

Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci Obline Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, $t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposienih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblaséeni delavec obéine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- poslovni sekretar
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24. Katalog evidence o avtorskih in drugih podjemnih pogodbah

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o avtorskih in drugih podjemnih pogodbah

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov;
Avtorske/podjemne pogodbe

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Fizi€ne in pravne osebe, ki z obéino sklenejo pogodbo

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Ime in priimek, datum in kraj rojstva, enotna mati¢na $tevilka(EMSO),
stalno ali zagasno prebivali$ée, davéna Stevilka, transakcijski raéun in banka, pri kateri
je odprt, posel - predmet pogodbe, trajanje opravljanja dela, viSina honorarja

Namen obdelave:

Urejanje pravic in obveznosti izvajalcev del po avtorskih pogodbah

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 5 let po opravljenem delu

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov

in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas&eni delavci Obéine Loska dolina,

- Zavod republike Slovenije za zaposlovanje

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. |. RS, $t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obéine, dostop v bazo podatkov voderiih v
rac¢unalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblad&eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloéeni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblaséeni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- poslovni sekretar




25. Katalog evidence lokacijskih informacij

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca o sluznostnih in njim sorodnih pogodb
2. Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:
OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU
Mati¢na Stevilka: 5880165

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o urejanju prostora, Zakon o upravnem postopku

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:
Fizicne in pravne osebe, ki zaprosijo za lokacijsko informacijo

5. Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:
Ime in priimek/naziv, naslov/sedez

6. Namen obdelave:
Izdaja lokacijske informacije

7. Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki
osebnih podatkov:
- pooblas€eni delavci Obcine Loska dolina,
- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, st.
86/04).

10. Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznaSajo v tretje drzave

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Preizkusi prakti¢nega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni racunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
raCunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblad&eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo€eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

13. Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

14. Pooblasceni delavec obcine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za okolje in prostor, poslovni sekretar
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26. Katalog evidence o komunalnih prispevkih

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca o komunalnih prispevkih

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Sklep o povprecénih stroskih komunalne opreme v Obéini LoSka dolina ve letu 1999,
Navodila za izraéun komunalnega prispevka

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Investitoriji, fizitne osebe v Obgini LoSka dolina

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: ime in priimek, naslov, davéna $tevilka, EMSO,telefon, zaposlitev/plaéa,
TRR

Namen obdelave:

IzraCun komunalnega prispevka
Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblas&eni delavci Ob&ine Loska dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne izna3ajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakti€nega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obdine, dostop v bazo podatkov vodenih v
ra¢unalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas€eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasceni delavec obc¢ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za okolje in prostor
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27. Katalog evidence prejemnikov drzavnih pomoc¢i v kmetijstvu

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca prejemnikov drzavnih pomoci v kmetijstvu

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o kmetijstvu, Pravilnik o sofinanciranju programov za ohranjanje in razvoj
kmetijstva in podezelja v Obgini Loska dolina

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Prejemniki drzavnih pomodi v kmetijstvu (kmetije, pravne osebe)

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: ime, priimek/naziv, naslov/sedez, EMSO/mati¢na $tevilka, davéna
Stevilkka, MKG-MID, TRR, viSina zapro$enih sredstev, viSina dodeljenih sredstev, namen
dodeljenih sredstev, vidina upravi¢enih strodkov, delez drzavne pomodi, datum
odobritve in izpladil

Namen obdelave:

Za lastne statistine, evidencne in analiticne potrebe, za ucinkovito vodenje postopkov,
kumulacije drzavnih pomodi, ter druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:

Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov

in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov:

- pooblasceni delavci Obcine LoSka dolina,

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, &t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznaSajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raCunovodskega delavca, potrdila o opravlijenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas€eni delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Praviiniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblasc¢eni delavec ob€ine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za okolje in prostor
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28. Katalog evidence obratovalnih ¢éasov gostinskih obratov in kmetij

Naziv zbirke osebnih podatkov:

Evidenca obratovalnih asov gostinskih obratov in kmetij

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedez:

OBCINA LOSKA DOLINA, CESTA NOTRANJSKEGA ODREDA 2, 1386 STARI TRG
PRI LOZU

Mati¢na Stevilka: 5880165

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Pravilnik o merilih za doloCitev rednega in podaljSanega obratovalnega ¢asa gostinskih
obratov in kmetij, na katerih se opravlja gostinska dejavnost v obCini LoSka dolina

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v
zbirki:

Gostinci in kmetije

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:

Naziv podatka: Ime in priimek, naziv, naslov/sedez, mati¢na Stevilka, obratovalni urnik.
Namen obdelave:

Za lastne statisti¢ne, evidenéne in analiti¢cne potrebe, za uéinkovito vodenje postopkov,
kumulacije drzavnih pomo¢i, ter druge uradne namene

Rok hrambe osebnih podatkov:

Osebni podatki se hranijo 10 let

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov
in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki

osebnih podatkov: ‘

- poobladéeni delavci Ob&ine Loska dolina,

- trZzna inSpekcija

- drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, &t.
86/04).

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi prakticnega znanja se hranijo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih omarah
v pisarni raunovodskega delavca, potrdila o opravljenem usposabljanju se hranijo v
osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih vodotesnih in ognjevarnih
omarah v pisarni kadrovskega delavca Obcine, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblasceri delavci.
Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni v Pravilniku o
zavarovanju osebnih podatkov, sprejetem dne

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami

Podatki o zastopniku:

Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

Pooblascéeni delavec obéine za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
- delavec za okolje in prostor



